
LEGACY DANCE COMPETITION 
STAPPENPLAN REGISTREREN & INSCHRIJVEN VOOR DE WEDSTRIJDEN 

Welkom bij het stappenplan voor registratie en inschrijving via ons nieuwe systeem!


Vanaf dit jaar werken we met een nieuw online platform om de registratie en inschrijving voor onze 
danswedstrijden vlotter te laten verlopen. In dit stappenplan leggen we uit hoe je je als 
dansschool registreert en ook je dansers kan toevoegen vooraleer de inschrijvingen openen op 7 
september. 


1. DANSERS TOEVOEGEN VOORDAT DE INSCHRIJVINGEN OPENEN OP 
7 SEPTEMBER (OPTIONEEL) 

Surf naar https://legacydc.dancecompgenie.com


Ga naar ‘ADD NEW ACCOUNT’, vul je e-mailadres in en volg de stappen om je te registreren bij 
DanceComp Genie.


Let op: Heb je al een bestaand account, bijvoorbeeld via een andere organisatie die ook met dit 
systeem werkt? Dan kun je gewoon inloggen met datzelfde account.


https://legacydc.dancecompgenie.com


Wanneer je account is aangemaakt, log je in en klik je onder ‘+ ADD NEW REGISTRATION’ op 
‘DANCERS’ om je dansers alvast toe te voegen aan je account.


In het volgende scherm, ‘DANCERS IN THIS SEASON’, klik je op ‘CREATE NEW’. Vul in het 
daaropvolgende scherm de gevraagde gegevens in van de danser die je wilt toevoegen. Zodra 
alle informatie correct is ingevuld, klik je op ‘SAVE DANCER’. De danser verschijnt nu in het 
overzichtsscherm ‘DANCERS IN THIS SEASON’.


Herhaal dit proces tot je alle gewenste dansers hebt toegevoegd. Klik onderaan op de knop 
‘SUBMIT SEASON DANCERS’ om je dansers definitief op te slaan. Ze zijn nu gekoppeld aan je 
account. Wanneer je op een later moment wenst in te schrijven, kun je deze dansers eenvoudig 
selecteren om toe te voegen aan een act of samenstelling.










2. REGISTREREN VANAF 7 SEPTEMBER 

*Indien je vooraf nog geen account hebt aangemaakt: Zie hierboven stap 1 

Wanneer je account is aangemaakt, log je in en klik je rechtsboven op ‘+ ADD NEW 
REGISTRATION’ om een nieuwe inschrijving te starten.


Bij vragen of opmerkingen, aarzel niet om ons te contacteren via 
legacydancecompetition@outlook.com of op ons nieuwe e-mailadres: info@legacy-
dancecompetition.com

mailto:legacydancecompetition@outlook.com
mailto:info@legacy-dancecompetition.com
mailto:info@legacy-dancecompetition.com


Selecteer in het keuzemenu het event waarvoor je wil inschrijven. Deze keuzes zullen pas 
zichtbaar zijn wanneer de inschrijvingen zijn geopend. Het Test Event dat je voor 7 september 
al kan zien is geen echt event en is er voor ons om te trainen met het programma. 


Vul de naam van je routine in (zoals de naam van je solo, duo, trio of team) en klik op ‘ADD AS A 
NEW ROUTINE’. 


Je komt nu in het scherm ‘DANCERS OF ROUTINE’. Klik hier op de knop ‘CREATE NEW’, en vul 
alle gegevens in van de danser die je wilt toevoegen of selecteer de dansers die je vooraf al hebt 
toegevoegd aan je account. 
 
Herhaal dit proces tot je alle dansers aan de gewenste act/routine hebt toegevoegd.




Wanneer je alle dansers hebt toegevoegd, worden ze weergegeven onder ‘SELECTED 
DANCERS’. Zodra je act compleet is, klik je op de knop ‘DONE’.


Je komt vervolgens in het scherm waar je je act verder kunt vervolledigen met de gevraagde 
informatie. Selecteer hier de juiste ‘DANCE STYLE’ uit het keuzemenu en geef de naam van de 
choreograaf op.


Wanneer alle gegevens correct zijn ingevuld, klik je op ‘SAVE ROUTINE’ om de act op te slaan.










Wanneer je alle stappen hebt doorlopen, kom je terecht op het scherm ‘SAVED ROUTINES’. 
Herhaal dit proces totdat je alle acts hebt toegevoegd die je wenst in te schrijven.


Je acts zijn nu toegevoegd aan ons systeem en worden automatisch ingedeeld in de juiste 
leeftijdscategorie.


Wanneer je klaar bent, klik je op de knop ‘CONTINUE TO CHECKOUT’. Je komt nu in het 
‘CONFIRMATION’-scherm, waar je een overzicht ziet van het aantal acts en het totaalbedrag van 
de inschrijving. Je hebt hier ook de mogelijkheid om opmerkingen toe te voegen (bijvoorbeeld 
wanneer een act gebruikmaakt van props, kan dit hier doorgegeven worden).







Als alles correct is, klik je opnieuw op ‘CONTINUE’. Je komt dan in het laatste ‘CHECK OUT’-
scherm. Hier vind je ook de bankgegevens waarop het inschrijvingsbedrag binnen de 7 dagen 
dient te worden overgeschreven. Indien alle informatie klopt, vink je ‘I Agree with the terms and 
conditions’ aan en klik je als laatste op ‘CHECKOUT’.


Je inschrijving is nu volledig afgerond. Je ontvangt per e-mail een bevestiging met een overzicht 
van je inschrijving en alle nodige informatie.




BELANGRIJKE OPMERKING


Wanneer je in het verleden al via DanceComp Genie hebt ingeschreven bij een andere 
organisatie, heb je de mogelijkheid om je acts van die organisatie te importeren. Hiervoor klik je in 
het scherm ‘ADD NEW REGISTRATION’ op de knop ‘TRANSFER FROM OTHER COMP’. Volg 
daarna de stappen om de betreffende acts toe te voegen aan onze organisatie.


Wanneer je de naam van een routine typt bij het begin van een registratie, zal deze automatisch 
al verschijnen indien het een routine / act is die je in het verleden al hebt opgeslaan in je 
account via een andere organisatie. 


Bij vragen of opmerkingen, aarzel niet om ons te contacteren via 
legacydancecompetition@outlook.com of op ons nieuwe e-mailadres: info@legacy-
dancecompetition.com
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